Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 34/20226

Prezydenta Miasta Bydgoszczy
zdnia 13.01.2026 r.

Prezydent Miasta Bydgoszczy

ogtasza:
otwarty konkurs ofert nr 1 na realizacje w roku 2026 zadan publicznych w zakresie wspierania
dziatalnosci na rzecz turystyki i krajoznawstwa przez organizacje pozarzagdowe oraz inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego.
§ 1. Podstawa prawna
Konkurs ogtoszony jest na podstawie:
1. Art. 4 ust. 1 pkt. 19 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
§ 2. Adresaci konkursu

Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty w konkursie s3:

1. Organizacje pozarzagdowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.).

2. Podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, w tym:

. osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisdw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kosSciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia

i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,
o ktédrych mowa w art. 3 wust. 3 pkt 1 wustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

° spotdzielnie socjalne, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 roku
o spétdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2085 ze zm.) w zakresie dziatalnosci spotecznie
uzytecznej w sferze dziatan publicznych,

° stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

° spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisdw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 roku
o sporcie ktdre nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje
celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcdw, akcjonariuszy
i pracownikow;

jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie nieodptatnej i/lub odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego w zakresie zadania.
Uprawnione podmioty nie muszg posiadac statusu organizacji pozytku publicznego.



§ 3. Forma realizacji zadan

1. Wsparcie.

§4. Cele i oczekiwane rezultaty konkursu. Rodzaje kwalifikujacych sie zadan

1. Celem konkursu ofert jest wytonienie i wsparcie projektéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
Miasta Bydgoszcz z zakresu turystyki i krajoznawstwa wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie
ich realizacji.

2. W ramach konkursu przewiduje sie dofinansowanie przedsiewzie¢ o charakterze lokalnym,
ogélnopolskim oraz miedzynarodowym, polegajgcych m.in. na:

- organizacji ogélnodostepnych imprez turystycznych i krajoznawczych, sptywow, rajdéw, zlotow,
ztazéw, rejséw, wycieczek oraz gier miejskich na terenie Miasta Bydgoszczy
o charakterze lokalnym, krajowym lub miedzynarodowym,

- ksztattowaniu przestrzeni turystycznej poprzez wytyczanie, znakowanie, konserwacje
i inwentaryzacje szlakdw turystycznych Bydgoszczy,

- kreowaniu oraz rozwoju produktéw turystycznych poprzez opracowania, konferencje, sesje
naukowe, przeglady, seminaria i konkursy w zakresie turystyki i krajoznawstwa

- wsparciu rozwoju kadr poprzez organizacje kurséw i szkolen, w tym m.in. kurséw na przewodnikéw
turystycznych, szkolen dla oséb zajmujacych sie obstugg ruchu turystycznego w Bydgoszczy,

- opracowywaniu i wydawaniu materiatdw informacyjnych  dotyczacych  turystyki
w Bydgoszczy.

3. W ofercie nalezy przedstawi¢ oczekiwane rezultaty realizacji zadania publicznego. Zaktadane
rezultaty muszg by¢ konkretne, mierzalne i realne do spetnienia, ich osiggniecie warunkuje pozytywne
rozliczenie dotacji. Oferent w trakcie realizacji zadania jest zobowigzany dokumentowa¢ osiggane
rezultaty na potrzeby sprawozdania.

§ 5. Srodki przeznaczone na realizacje zadania

1. Na realizacje zadan wybranych w drodze konkursu, planuje sie przeznaczyé¢ srodki finansowe
w kwocie 81 750,00 zt.

2. Kwota wskazana w pkt 1 moze ulec zmniejszeniu w przypadku gdy istnieje mozliwos¢ zrealizowania
zadania mniejszym kosztem, ztozone oferty nie uzyskajg akceptacji Prezydenta Miasta Bydgoszczy lub
zaistnieje konieczno$¢ zmniejszenia budzetu Miasta, w czesci przeznaczonej na realizacje zadan, z
waznych przyczyn niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtoszenia konkursu.

3. Dotacje przeznaczone przez Miasto Bydgoszcz w roku ogtoszenia konkursu oraz w roku
poprzedzajagcym, na realizacje zadan publicznych w zakresie turystyki i krajoznawstwa zwigzane z
nimi koszty, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci dotacji na realizacje zadan wynosity:

-w 2024 roku: 81 750,00 zt;

-w 2025 roku: 81 750,00 zt.

§ 6. Termin i warunki realizacji zadan

1. Konkurs obejmuje zadania, ktére winny by¢ zrealizowane w 2026 roku.



2. Zakres i warunki realizacji zadania publicznego zostang okreslone w umowie zawartej
z oferentem wybranym w  konkursie. Ramowy wzor umowy zostat  okreslony
w zatgczniku nr 3 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24.10.2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057, z 2024 r.
poz. 1789).

3. Podmiot realizujgcy zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséw prawa,
w szczegolnosci ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie, ustawy prawo zamowien publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami, w tym osobom z niepetnosprawnosciami.

4. Dofinansowanie zadania przez Miasto Bydgoszcz obejmuje okres od dnia zawarcia umowy do
dnia zakonczenia realizacji zadania okreslonego w zawartej umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2026 roku, przy czym dla zadan polegajacych na na ksztattowaniu przestrzeni
turystycznej poprzez wytyczanie, znakowanie, konserwacje i inwentaryzacje szlakow turystycznych
Bydgoszczy dofinansowanie obejmuje okres od zawarcia umowy do dnia zakoniczenia realizacji
zadania okreslonego w zawartej umowie, nie pézniej jednak niz do dnia 31 paZdziernika 2026 roku.

5. Na podmiocie realizujgcym zadanie spoczywa obowigzek spetnienia wszystkich wymogow
prawnych przy realizacji zadania, w tym dotyczgcych ewentualnej organizacji imprez zbiorowych,
jak réwniez pozyskanie wszelkich koniecznych ubezpieczen, pozwolen, zgdd wiascicieli/zarzagdcow
terenu.

6. Podmiot dotowany po zakonczeniu realizacji zadania zobowigzany jest do przedstawienia
szczegotowego sprawozdania merytorycznego i finansowego z wykonania zadania wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24.10.2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz.
2057, z 2024 r. poz. 1789). Sprawozdanie nalezy ztozy¢ elektronicznie w systemie Witkac.pl
oraz w wersji papierowej w formie podpisanego wydruku, ktérego suma kontrolna jest zgodna z suma
w wersji elektroniczne;.

7. Dopuszcza sie pobieranie swiadczen pienieznych od odbiorcdw zadania pod warunkiem,
ze podmiot realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalnos¢ odptatng pozytku publicznego, z ktérej
przychéd zostanie w catosci przeznaczony na sfinansowanie realizowanego zadania.

Oferta moze zosta¢ odrzucona ze wzgledéow formalnych w przypadku stwierdzenia,
Ze nieuprawniony podmiot planuje pobierac¢ odptatnos¢ od odbiorcéw zadania.

8. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane zwiekszenia w zakresie poszczegdlnych pozycji
kosztow dziatania do 30% bez koniecznosci sporzadzania aneksu.

9. Podmiot realizujgcy zadanie powinien posiadaé niezbedne warunki i doswiadczenie
w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:
e kadre;

e specjalistdw o kwalifikacjach potwierdzonych odpowiednimi dokumentami, jesli wymagajg
tego odrebne przepisy prawa;

® baze lokalowg (wtasng lub potwierdzong umowg przyrzeczenia najmu badZ uzyczenia)
umozliwiajgca realizacje zadania.

10. Oferte wspdlng moze ztozy¢ kilka (co najmniej 2) organizacji pozarzadowych lub podmiotéw
okreslonych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie. Oferta wspdlna w stosunku do oferty sktadanej przez jeden podmiot powinna



zawiera¢ dodatkowe informacje: sposdb reprezentacji podmiotéw wobec administracji publicznej oraz
okreslenie jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego wykonywaé bedg poszczegdine
podmioty.

11. Partnerzy realizujg projekt wspdlnie z podmiotem uprawnionym, wnoszgc do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, na warunkach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu
z uwzglednieniem zapisu ust. VII pkt 8.

12. Zadanie publiczne okreslone w ofercie nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedacy strong
umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego, chyba ze umowa ta zezwala na wykonanie
okreslonej czesci zadania przez taki podmiot.

13. Realizacji zadania publicznego nie mozna zleci¢ firmie zewnetrznej i /lub osobie fizycznej
prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarcza.

§ 7. Zasady przyznawania dotacji

1. Dotacja moze zosta¢ przyznana oferentowi, ktéry w terminie ztozy w konkursie prawidtowo
opracowang oferte realizacji zadania publicznego w postaci elektronicznej w systemie Witkac.pl
(http://www.witkac.pl) oraz w wersji papierowej stanowigcej podpisany wydruk z systemu
zawierajgcy zgodng sume kontrolng z ofertg ztozong elektronicznie.

2. Ziozenie oferty nie jest jednak rdéwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji,
nie gwarantuje réwniez przyznania dotacji w wysokos$ci wnioskowanej przez oferenta.

3. Na dane zadanie podmiot moze otrzymac dotacje tylko z jednego wydziatu/biura Urzedu Miasta
Bydgoszczy lub innej jednostki organizacyjnej Miasta Bydgoszczy. W przypadku stwierdzenia
wczesniejszego otrzymania dotacji z budzetu Miasta Bydgoszczy na to samo zadanie lub jego czesé,
oferta nie bedzie rozpatrywana.

4. W ramach ogtoszonego konkursu nie przewiduje sie udzielania dotacji w trybie art. 14 ust 1a oraz
art. 16a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. W przypadku wyboru oferty zlecenie realizacji zadan nastgpi w trybie wsparcia zadania.
6. Wysokosc¢ dotacji nie moze przekroczyc 85 % catkowitych kosztow zadania.
7. Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 10.000,00 zt.

8. Oferenci sktadajacy oferte w ramach konkursu s3 zobowigzani do przedstawienia wkiadu
wtasnego w wysokosci co najmniej 15% kosztow zadania. Za wktad wiasny uznaje sie
a. wkfad finansowy, w tym finansowe srodki wtasne, srodki finansowe z innych zrédet, w
tym swiadczenia pieniezne od odbiorcédw zadania, srodki z innych Zrédet publicznych;
b. wktad osobowy.

Wkiadem finansowym wtasnym nie jest wktad rzeczowy oferenta lub partnera realizacji zadania.
Wktadem finansowym sg $rodki, ktére na etapie realizacji zadania zostang ujete w ewidencji
ksiegowej oferenta.

9. W ramach wkiadu wtasnego oferent ma mozliwos¢ wniesienia wkiadu osobowego,
w tym pracy spotecznej cztonkdw i Swiadczenn wolontariuszy, pod warunkiem przestrzegania
nastepujgcych zasad:

1) zakres, sposéb i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza muszg by¢ okreslone w
porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;



2) wolontariusz powinien posiadaé¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania odpowiednie do rodzaju
i zakresu wykonywanej pracy, w tym wymagania wynikajgce z ustawy z dnia 13 maja 2016 roku
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich;

3) jesli wolontariusz wykonuje prace takg jak staty personel, to kalkulacja wktadu pracy wolontariusza
winna by¢ dokonana w oparciu o stawki obowigzujgce dla tego personelu; jezeli wolontariusz
wykonuje prace wymagajace odpowiednich kwalifikacji, to kalkulacja wktadu pracy wolontariusza
winna by¢ dokonana w oparciu o obowigzujgce stawki rynkowe; w pozostatych przypadkach
przyjmuje sie, ze warto$¢ pracy jednego wolontariusza nie moze przekroczy¢ kwoty 35 ztotych za
jedng godzine pracy.

Uwaga:

Przez wktad wtasny osobowy rozumiana jest jedynie nieodptatna, dobrowolna, praca spoteczna, ktorej
wartosc¢ okreslana jest na podstawie standardowej stawki godzinowej i dziennej za dany rodzaj
wykonywanej pracy. Wktad wtasny osobowy musi zosta¢ udokumentowany na podstawie stosownego
oswiadczenia osoby wykonujqgcej prace spoteczng, jako zatgcznik do sprawozdania z realizacji zadania.
Wktad wtasny w formie pracy wolontariusza musi zosta¢ udokumentowany na podstawie stosownego
porozumienia miedzy oferentem a wolontariuszem, jako zatgcznik do sprawozdania z realizacji
zadania.

10. W przypadku niezachowania wymaganego wkfadu wtasnego, oferta zostanie odrzucona
ze wzgledow formalnych.

§ 8. Zakres dziatan podlegajacych dofinansowaniu (koszty kwalifikowane)

1. Za koszty kwalifikowane w ramach realizacji zadania uznaje sie koszty:

1) ponoszone w zwigzku z dziataniami opisanymi w ofercie, niezbedne i bezposrednio zwigzane z
realizacjg zadania, przebiegajgcg zgodnie z opisem tych dziatan;

2) uwzglednione w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie;

3) spetniajgce  wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadow;

4) poniesione w terminie wskazanym w umowie;

5) poparte wiasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do umdw)
oraz prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej, mozliwe do zidentyfikowania
i zweryfikowania;

6) zgodne z wytycznymi okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu oraz odrebnymi przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa.

2. Z dotacji budzetu Miasta Bydgoszczy mogg by¢ pokryte nastepujgce rodzaje kosztow:
1) merytoryczne, zwigzane z uczestnictwem beneficjentéw w zadaniach;

2) koszty dziatan promocyjno-informacyjnych.

Tabela kosztéw kwalifikowanych

Rodzaj kosztu Procentowy
udziat dotacji

Koszty merytoryczne zwigzane z uczestnictwem beneficjentéw w zadaniach:
1. honoraria i wynagrodzenia: bez limitu
e organizatoréw imprez turystycznych

e cztonkdéw jury
o ekspertow




e ttumaczy
e redaktorow i autorow tekstéw do publikacji
e obstugi technicznej
e innych specjalistow realizujgcych zadanie ( np. znakarzy szlakéw, sedzidw itp.)
2. transport: bez limitu
° realizatoréw projektu
° beneficjentdw projektu
. materiatéw niezbednych do realizacji zadania
3. materiaty oraz ustugi niezbedne i bezposrednio zwigzane z realizacjg o
zadania: bez limitu
e materiaty ( np. regulamin itp.)
e wynajem sali, miejsca na potrzeby zadania
e wynajem niezbednego sprzetu do realizacji zadania
e wynajem obstugi technicznej, medyczne;j
e wynajem wyposazenia
e koszty zakupu, produkcji i dystrybucji wydawnictw
e koszty innych prac technicznych niezbednych do realizacji zadania
e orazinne wynikajgce ze specyfiki zadania
4. nagrody rzeczowe i finansowe dla beneficjentéw zadania bez limitu
5. koszty zakupu praw autorskich, licencje, tantiemy bez limitu
6. optaty (np. ZAIKS, koszty licencji) bez limitu
7. niezbedne ubezpieczenia i ochrona bez limitu
Koszty administracyjne oraz obstugi zadania:
do5%
1. obstuga finansowo-ksiegowa i/lub prawna (osoba fizyczna lub prawna)
do 10 %
2. koszty koordynacji projektu
Koszty promocji i reklamy:
e outdoor (projekt, produkcja, koszt wynajecia powierzchni reklamowej) bez limitu
e reklama prasowa, radiowa, internetowa, telewizyjna z wytgczeniem
e zaproszenia, tablice informacyjne i inne nosniki gadzetow
e poligraficzne materiaty promocyjne i publikacje (projekt, sktad, druk, promocyjnych
ttumaczenie, dystrybucja), (kubki, koszulki,
czapki itd.)

3. Koszty, ktére w szczegdlnosci nie mogg zostaé sfinansowane z dotacji to:
1) koszty poniesione przed rozpoczeciem i po zakonczeniu realizacji
W umowie;

zadania okreslonego




2) koszty nie majgce bezposredniego zwigzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami
w ramach zleconego zadania;

3) zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkdéw lub lokali;

4) zakup s$rodkéw trwatych w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych;

5) zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczeri niebedgcych wtasnoscig Miasta
Bydgoszczy;

6) odpisy amortyzacyjne;

7) ryczatt za jazde (po mieScie i poza miastem), abonamenty inne niz za Internet i ustugi
telekomunikacyjne itp., ktdrych nie mozna jednoznacznie przypisa¢ do realizowanego zadania;
wydatki poniesione

8) wydatki poniesione na wyzywienie, poczestunki, catering itp. (nie dotyczy realizatoréw
i beneficjentéw korzystajgcych z noclegu);

9) leasing;

10) rezerwy na pokrycie przysztych strat i zobowigzan;

11) wydatki z tytutu optat i kar umownych, odsetek ustawowych i umownych;

12) koszty procesow sgdowych;

13) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sie

realizacjg zadania;

14) dziatalnos¢ gospodarcza, polityczna i religijna;

15) podatek od towardw i ustug (VAT) jezeli podmiot ma prawo do jego odliczania w oparciu o ustawe

z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug.

UWAGA:

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli poniesienie w catosci lub
w czesci danego wydatku dwukrotnie ze S$rodkéw publicznych, zaréwno krajowych jak
i wspdlnotowych.

§ 9. Warunki sktadania ofert

1. Oferent moze ztozy¢ w konkursie maksymalnie dwie oferty.
Ztozenie oferty wspdlnej wykorzystuje proporcjonalnie limit sktadanych ofert dla organizacji
sktadajacych oferte wspdina.

2. Oferent zobowigzany jest do ztozenia oferty w postaci elektronicznej w systemie Witkac.pl
(http://www.witkac.pl) oraz w wersji papierowej stanowigcej wydruk z systemu zawierajacy zgodng
sume kontrolng z ofertg ztozong elektronicznie.

3. Oferty nalezy sktada¢ w nastepujacy sposob:
- wersje elektroniczng nalezy wygenerowaé w systemie Witkac.pl i ztozy¢ w ciggu 30 dni
od dnia ogtoszenia konkursu;

- oferte w wersji papierowej stanowigcej wydruk z systemu Witkac.pl, zawierajacy zgodng sume
kontrolng oraz podpisang przez upowaznione osoby, nalezy ztozy¢ osobiscie lub drogg pocztowg pod
adresem:
Bydgoskie Centrum Informacji
ul. S. Batorego 2
85-104 BYDGOSZCZ
w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od zakoriczenia naboru w systemie Witkac.pl.

4. Oferty beda przyjmowane przez 30 dni od dnia ogtoszenia konkursu w systemie Witkac.pl,
przy czym wydrukowany i podpisany egzemplarz oferty nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym
terminie 7 dni od zakorniczenia naboru w systemie Witkac.pl



Uwaga:

O zachowaniu terminu przyjecia oferty decydujg tacznie:

- data ztozenia oferty w systemie Witkac.pl,

- data dostarczenia do Bydgoskiego Centrum Informacji podpisanego wydruku oferty (najpdzniej do
7 dni od zakonczenia naboru w systemie Witkac.pl — decyduje data faktycznego wptywy).

Oferty, ktore zostang ztozone elektronicznie w systemie Witkac.pl po terminie okreslonym w ust. 3 i
4 nie beda rozpatrywane.

5. Na konkurs nie bedg przyjmowane oferty nadestane pocztg elektroniczng lub faksem.
6. Formularz oferty realizacji zadania publicznego wraz z zatgcznikami dostepny jest

na stronie internetowej www.bip.visitbydgoszcz.pl dziat: otwarte konkursy ofert oraz w systemie
Witkac.pl.

Uwaga : OFERTA WINNA BYC WYPELNIONA W SYSTEMIE WITKAC.PL.

7. Przed ztozeniem oferty, pracownicy Bydgoskiego Centrum Informacji na wniosek oferenta udzielajg
mu stosownych wyjasnien na pytania dotyczace zadan konkursowych, wymogdéw formalnych oraz
sposobu wypetnienia oferty. Preferowang forma konsultacji jest kontakt mailowy na adres:
ngo@visitbydgoszcz.pl

8. Za poprawnos¢ i kompletnos¢ oferty, termin, sposéb i miejsce jej ztozenia odpowiada Oferent.

9. Ztozenie oferty na niniejszy konkurs jest rbwnoznaczne z:

1) Potwierdzeniem przez Oferenta zapoznania sie z treScig ogtoszenia konkursowego
oraz procedur zlecania, realizacji i rozliczania zadan publicznych dofinansowanych z budzetu Miasta
Bydgoszczy;

2) Wyrazeniem zgody na przetwarzanie przez Miasto Bydgoszcz danych osobowych, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. tzw. RODO oraz ewentualne udostepnienie tych danym wytgcznie podmiotom uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa.

§ 10. Wymagana dokumentacja sktadana elektronicznie za posrednictwem systemu Witkac.pl
Prawidtowo wypetniony formularz oferty.

Uwaga:

Przez prawidtowo wypetniong oferte rozumie sie:

- wypetnienie oferty w systemie Witkac.pl;

- wypetnienie wszystkich punktéw zawartych w druku oferty.

W przypadku:

- gdy punkt zawarty w druku oferty nie odnosi sie do oferenta, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”;

- opcji wyboru ,niepotrzebne skresli¢” nalezy dokona¢ wtasciwego skreslenia;

- oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden druk oferty wspdlnie wypetniony przez dwie (lub wiecej)
organizacje pozarzagdowe Ilub podmioty uprawnione oraz osobne komplety zatacznikéw
odnoszacych sie odpowiednio do ww. podmiotéw.

§ 11. Wymagana dokumentacja sktadana w wersji papierowej w Bydgoskim Centrum Informagcji
1. Prawidtowo wypetniony formularz oferty stanowigcy wydruk z systemu Witkac.pl posiadajgcy
zgodng sume kontrolng, podpisany czytelnie przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli, zgodnie z wyciggiem z Krajowego Rejestru Sadowego
lub zgodnie z innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie oséb go
reprezentujacych.

Uwaga:



Przez prawidlowo wypetniong oferte rozumie sie:

- wypetnienie oferty w systemie Witkac.pl;

- wypetnienie wszystkich punktéw zawartych w druku oferty.

W przypadku:

- gdy punkt zawarty w druku oferty nie odnosi sie do oferenta, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”;

- opcji wyboru ,,niepotrzebne skresli¢” nalezy dokona¢ wtasciwego skreslenia;

- oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden druk oferty wspdlnie wypetniony przez dwie (lub wiecej)

organizacje pozarzagdowe Ilub podmioty uprawnione oraz osobne komplety zatacznikéw

odnoszacych sie odpowiednio do ww. podmiotéw.

2. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub innego witasciwego rejestru

lub ewidencji.

1) Dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu zawierajgcy aktualne dane:

e dla fundacji i stowarzyszen: wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego;

e w przypadku koscielnych oséb prawnych: zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz
upowaznienie dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan
finansowych lub dekret powotujacy koscielng osobe prawng;

o w przypadku pozostatych podmiotédw: inny dokument witasciwy dla podmiotu.

2) W  przypadku organizacji zarejestrowanych w KRS moze byé to wydruk

z Informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z rejestru stowarzyszen, innych organizacji

spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej

pobrany na podstawie art. 4 ust. 4a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sqgdowym
ze strony: https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl/

Na wydruku nalezy umiesci¢ dopisek: ,zgodny 2z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym” z datg i podpisem uprawnionych oséb. Wydruk nie wymaga potwierdzenia za zgodnos¢
z oryginatem.

Uwaga:

W przypadku ztozenia kserokopii odpisu z KRS nalezy umiesci¢ dopisek ,zgodny
z oryginatem oraz aktualnym stanem faktycznym i prawnym” na pierwszej stronie kopii wraz z
podaniem ilosci potwierdzanych stron, data tego potwierdzenia i czytelnym podpisem
uprawnionych oséb.

3. Upowazinienie do reprezentowania podmiotu dla osdéb sktadajagcych podpisy
pod oferta.

W przypadku, gdy oferta podpisywana jest przez osobe niewymieniong w dokumencie stanowigcym o
podstawie dziatalnosci podmiotu, upowaznienie powinno by¢ wystawione przez osobe/osoby
uprawnione do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu podmiotu. W przypadku jednostek
organizacyjnych (np. oddziatéw, két) organizacji sktadajacych oferte niezbedne jest zatgczenie zgody
zarzadu giéwnego tj. aktualnego petnomocnictwa udzielonego przez zarzad gtéwny
dla przedstawicieli ww. jednostki organizacyjnej (liczba oséb zgodna ze wskazaniem KRS).
Petnomocnictwo powinno upowaznia¢ do skfadania w imieniu tej organizacji o$wiadczen woli
w zakresie nabywania praw i zaciggania zobowigzann finansowych oraz dysponowania $Srodkami
przeznaczonymi na realizacje zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji), o ktérego dofinansowanie
stara sie jednostka.

4. Umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera.
Dokument winien wskazywac rodzaj i zakres wsparcia, w jakim partner uczestniczy¢ bedzie w realizacji
zadania. Informacje o zakresie wspotpracy nalezy rdwniez zawrze¢ w ofercie.

5. W przypadku spétek akcyjnych i spétek z ograniczong odpowiedzialnoscia dokumenty
poswiadczajace, ze nie dziatajg one w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na
realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajy zysku do podziatu miedzy swoich cztonkéw,
udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.



6. Inne zataczniki.
Do oferty mogg by¢ dofgczone inne zataczniki, w tym rekomendacje, listy intencyjne, opinie o
oferencie.

7. Pozostate uwagi.

1) Oferty niewypetnione w systemie Witkac.pl nie bedg rozpatrywane.

2) Oferty w wersji papierowej, stanowigce wydruk z systemu Witkac.pl, muszg by¢ podpisane i

opieczetowane przez oferenta.

3) Oferty ztozone na innych drukach, niekompletne lub ztozone po terminie zostang odrzucone z

przyczyn formalnych.

4) Kazda z ofert musi zawiera¢ peten komplet zatgcznikdw. Zatgczniki sktada sie w formie papierowe;.

Zatgczniki do oferty powinny by¢:

e ponumerowane;

e podpisane przez osoby uprawnione, ktére zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu s3
upowaznione do reprezentowania podmiotu na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
finansowych;

e potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby uprawnione,
jesli przedktadane sg w formie kserokopii.

§ 12. Termin, tryb i kryteria wyboru ofert

1. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi nie pdzniej niz w ciggu 60 dni od ostatniego dnia
przyjmowania ofert.

2. Dokonanie oceny ofert pod wzgledem formalnym nastgpi przez wyznaczonego pracownika
Bydgoskiego Centrum Informacji. Dopuszcza sie uzupetnienie uchybien formalnych w przypadku:

e brakow w wymaganej dokumentacji stanowigcej zatgczniki do oferty,

e braku podpisow na ztozonych dokumentach.
Uzupetnienia nalezy dokona¢ w terminie 3 dni od otrzymania informacji o zaistniatych uchybieniach.
Informacja moze zostal przekazana pisemnie, mailowo lub telefonicznie osobie upowaznionej
w ofercie do sktadania wyjasnien.

3. Oferty, ktére nie spetnia wymogéw formalnych Ilub nie zostang uzupetnione
W wyznaczonym terminie nie beda dalej rozpatrywane. Wykaz ofert odrzuconych z konkursu
ze wzgledéw formalnych opublikowany zostanie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Bydgoskiego Centrum Informacji www.bip.visitbydgoszcz.pl.

4. Wszystkie oferty spetniajgce kryteria formalne zostang ocenione i zaopiniowane przez Komisje
Konkursowg powotang odrebnym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Bydgoszczy. Sktad Komisji
Konkursowej zostanie opublikowany na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Bydgoskiego Centrum Informacji www.bip.visitbydgoszcz.pl.

5. Ocena ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym nastepuje w oparciu o KARTE OCENY.

6. Komisja Konkursowa zaopiniuje oferty zgtoszone do konkursu
i zarekomenduje Prezydentowi Bydgoszczy zadania do udzielenia wsparcia finansowego
wraz z jego wysokoscia.

7. W przypadku, gdy wartos¢ zadan wstepnie rekomendowanych do dofinansowania przewyisza

wysokos$¢ srodkow przeznaczonych na konkurs, rekomendacje do dofinansowania otrzymuja
zadania, ktore uzyskaty najwyiszg punktacje.
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Oznacza to, Ze nie wszystkie rekomendowane zadania musza uzyska¢ srodki finansowe
z budzetu Miasta Bydgoszczy.

8. Wyniki oceny przedstawione sg w formie listy rankingowej opiniowanych projektéw
z przypisang im oceng punktowg i proponowang kwotg dotacji.

9. Rozstrzygniecia konkursu ofert dokona Prezydent Miasta Bydgoszczy w drodze zarzadzenia.

10. Prezydent Miasta Bydgoszczy przyznaje dotacje celowe na realizacje ofert wytonionych
w konkursie w trybie indywidualnych rozstrzygnieé, dla ktérych nie stosuje sie trybu odwotania.

11. O wyniku postepowania konkursowego oferenci biorgcy udziat w konkursie zostang powiadomieni
pisemnie lub w systemie Witkac.pl.

12. Wyniki konkursu zostang opublikowane niezwtocznie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Bydgoskiego Centrum Informacji www.bip.visitbydgoszcz.pl, na stronie internetowej
Witkac.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta Bydgoszczy.

§ 13. Postanowienia koncowe

1. Prezydent Miasta Bydgoszczy moze odmodwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania
dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania
znaczgco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci
do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce
wiarygodnos¢ merytoryczng lub finansowg oferenta.

2. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Prezydenta Miasta
Bydgoszczy z przyczyn opisanych powyzej, Prezydent moze zarezerwowane S$rodki przeznaczyé
na inng, wytoniong dodatkowo oferte ztozong w ramach niniejszego konkursu spetniajgcg wymogi
formalne, na ogtoszenie nowego konkursu lub na realizacje zadania w innym trybie przewidzianym w
ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Po rozstrzygnieciu konkursu, Bydgoskie Centrum Informacji zawiadamia oferentéw zadan
zgtoszonych  w  konkursie na pisSmie lub w systemie Witkac.pl o odrzuceniu oferty
lub o wysokosci przyznanej dotacji, wyznaczajac termin dostarczenia dokumentéw koniecznych do
zawarcia umowy. Przed podpisaniem umowy oferent zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o
przyjeciu dotacji, wraz z potwierdzeniem aktualnosci danych niezbednych do jej przygotowania.

4. W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej w ofercie, strony ustalajg nowy,
ograniczony zakres rzeczowo-finansowy zadania, majgc na wzgledzie jak najpetniejszg realizacje celu
zadania okreslonego w ofercie lub oferent odstepuje od realizacji zadania.

5. W trakcie sktadania aktualizacji oferty (korekty) oferent zobowigzany jest do niezwiekszania
procentowego udziatu dofinansowania z budietu Miasta w stosunku do catkowitego budietu
zadania okreslonego w ofercie.

Oferent moze zmniejszy¢ wktad wtasny wytacznie przy zachowaniu proporcji wskazanych w ofercie.
Niespetnienie powyiszych warunkow moze by¢é podstawg do obnizenia, anulowania
lub zwrotu catosci badz czesci dofinansowania.

6. Aktualizacja oferty dokonywana jest elektronicznie za posrednictwem systemu Witkac.pl

oraz w wersji papierowej w formie podpisanego wydruku z systemu posiadajgcego zgodng sume
kontrolng z wersjg elektroniczng.
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8. Oceny ztozonych dokumentéw, w tym gtéwnie zaktualizowanego harmonogramu dziatania
i kalkulacji kosztow zadania dokonuje pracownik Bydgoskiego Centrum Informaciji.

9. Informacje o odstgpieniu od realizacji zadania lub o koniecznosci przedtuzenia terminu dostarczenia
dokumentéw koniecznych do zawarcia umowy oferent sktada na pismie z wyjasnieniem przyczyn
odstgpienia lub zwtoki.

10. Niedostarczenie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy w terminie wyznaczonym w
pismie, o ktérym mowa w pkt. 3 i brak informacji o powodach niedostarczenia dokumentéw moze by¢
traktowane jako odstgpienie od realizacji zadania i rezygnacje z przyznanej dotacji.

11. Podmiot, ktéry otrzyma dotacje z budzetu Miasta jest zobowigzany do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 ze zm.), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych.

12. Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany jest przeprowadzi¢ je zgodnie z przedtozonym
harmonogramem. O wszelkich zmianach w harmonogramie dotyczacych realizacji dziatan
merytorycznie istotnych nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Bydgoskie Centrum Informacji,
co najmniej 14 dni przed planowang zmiang. W uzasadnionym przypadku mozliwe jest podpisanie
aneksu do zawartej umowy — takg potrzebe nalezy zgtosi¢ pisemnie w Bydgoskim Centrum Informacji,
a po udostepnieniu edycji oferty nalezy ztozy¢ korekte za posrednictwem systemu Witkac.pl oraz w
formie papierowej stanowigcej podpisany wydruk z systemu zawierajgcy zgodng sume kontrolna.

13. Zleceniodawca w ramach kontroli moze bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub
mogg miec¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub
na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na Zzgdanie
kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

14. Zleceniodawca dokonuje oceny realizacji zadania publicznego, w szczegdlnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania.

15. Kontrola, o ktérej mowa wyzej nie ogranicza prawa Miasta do kontroli catosci realizowanego
zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym.

Druki  formularzy  dotyczacych  konkursu  znajdujg sie w  systemie  Witkac.pl
oraz na www.bip.visitbydgoszcz.pl.

§ 14. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) tzw. RODO informujemy ze:
e administratorem danych osobowych zawartych w ofertach jest Gmina Miasta Bydgoszcz ul.
Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz;
e dane osobowe zawarte w ofertach przetwarzane bedg w celu realizacji obowigzkéw wynikajgcych
z przepiséw prawa i nie bedg udostepniane innym odbiorcom;
e oferenci posiadajg prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
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