ZARZADZENIE NR 2/2020
Dyrektora
Bydgoskiego Centrum Informacji
Z dnia 4 maja 2020 r.

W sprawie wprowadzenia Dodatkowego regulaminu pracy w Bydgoskim Centrum
Informacji w zwiazku z rozprzestrzenianiem sie wirusa COVID-19

Na podstawie art. 7 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) w zwigzku z § 10 rozporzgdzenia Ministra
Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W zwigzku z sytuacjg epidemiologiczna w Polsce oraz w trosce o bezpieczenstwo
pracownikéw oraz interesantéw/klientéw, wprowadza si¢ w Bydgoskim Centrum
Informaciji ,Dodatkowy regulamin pracy w Bydgoskim Centrum Informaciji, w zwigzku
Z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa COVID-19”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Regulamin okreéla zasady i przestrzeganie dodatkowych érodkéw ostroznosci przez
pracownikéw oraz interesantéw/klientéw w Bydgoskim Centrum Informaciji.

§2
Od 4 maja 2020 r. obowigzuje dwuzmianowy system czasu pracy od poniedziatku do piatku
w godzinach od 9.00-17.00 lub 11.00-19.00, oraz w soboty, niedziele i $wieta w godzinach
10.00 - 16.00, przestrzegajac zasad okresionych w ~Dodatkowym regulaminie pracy
w Bydgoskim Centrum Informacji, w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa COVID-19".

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Specjaliscie ds. finansowych w Bydgoskim Centrum
Informacii.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



10.

11.

12.

13.

14.

Zalgcznik do Zarzadzenia nr 2/2020
Dyrektora Bydgoskiego Centrum Informacji z dnia 4 maja 2020 r.

Dodatkowy regulamin pracy w Bydgoskim Centrum Informaciji,
W zwiazku z rozprzestrzenianiem sig¢ wirusa COVID-19:

. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do BCI obowigzkowo nalezy umy¢

doktadnie rece woda z mydiem oraz wymienié maseczke na nowa (nie uzywamy
w pracy tej, ktora nosilismy w drodze do pracy).

Nalezy zachowaé bezpieczng odleglosé od rozmoéwcy i wspoitpracownikow —
rekomendowana odlegto$é to 2 m.

Nalezy przestrzega¢ obowigzku zachowania rekomendowanej odlegtosci - 2m,
pomigdzy interesantami/klientami przebywajacymi w punkcie IT.

Nalezy regularnie i doktadnie myé rece wodg z mydtem lub dezynfekowaé dionie
srodkiem na bazie alkoholu, zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie przy umywalce.

Podczas kaszlu i kichania nalezy zakrywaé usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg
— jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umyé rece.

Starac sig¢ nie dotyka¢ diorimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegac higieny kaszlu i oddychania.

Wprowadza si¢ obowigzek zakrywania przy pomocy przytbicy, maski albo maseczki,
ust i nosa, przez pracownikéw wykonujgcych bezposrednig obstuge interesantéw lub
klientow.

Nalezy doktada¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne,
szczegdinie po zakoficzonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji takich
przedmiotéw jak przytbica, stuchawka telefonu, klawiatura i myszka.

Regulamie dezynfekowac¢ klamki drzwi wejsciowych.

Nalezy przestrzega¢ limitu osdb/interesantéw/klientow przebywajgcych w punkcie IT,
zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Rzadu RP.

Nalezy przestrzegac obowiazku dezynfekcji rak przez interesantéw/klientow przy
wejsciu do punktu IT oraz zaktadanie rekawiczek ochronnych i maseczki ochronnej
zakrywajacej usta i nos, jezeli jest to wymagane przez rozporzgdzenie Rzadu RP.

Nalezy przestrzegac nie przekraczania wyznaczonych linii, okreslajacych odlegtosé.
Podczas obstugi klientéw, tradycyjne pokazywanie miejsc na mapie palcem, nalezy
zastgpi¢ wySwietlaniem na ekranach lub za posrednictwem wskaznika (zachowujgc
rekomendowang odlegto$é).

Przy obsludze nalezy rekomendowaé interesantom/klientom korzystanie
z bezgotéwkowej formy platnosci poprzez kartg ptatnicza.



